
Zasady współpracy 
Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa 
Świętokrzyskiego z JST w 
zakresie Portalu PeU



Rozwój Portalu PeU

• A. Utworzenie zespołu roboczego ds. rozwoju 
Portalu PeU

• Wydelegowanie przedstawicieli JST do zespołu roboczego;

• Forum dyskusyjne • Forum dyskusyjne 

• Wypracowanie porozumienia –umowy dotyczącej zasad 
współpracy UMWŚ z JST

• Wytyczenie kierunków rozwoju PeU – najbardziej oczekiwane 
kierunki rozwoju usług

• Integracja Portalu PeU z Platformą Usług Publicznych ePUAP



Zasady administrowania w PeU
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Zasady publikacji formularzy

1.Definiowanie usługi urzędu



Zasady publikacji formularzy

2. Opracowanie karty usługi
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Zasady publikacji formularzy
3. Generowanie formularza



Zasady publikacji formularzy

4. Przygotowanie plików do rejestracji w CRD
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5. Przygotowanie wyróŜnika



Zasady publikacji formularzy

6. Rejestracja w CRD wzoru formularza
• Konto na ePUAP

• Wypełnienie formularza na ePUAP w celu rejestracji wzoru 
formularza

• Załączenie niezbędnych plików

• Przesłanie podpisanego wniosku do CRD

• Uwagi do wniosku/ publikacja w CRD
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Zasady publikacji formularzy

7. Upublicznienie formularza



Płatności

Zasady funkcjonowania 

• Na platformie ePUAP petent dokonuje wyboru usług oraz wybiera jako 
formę płatności PayByNet. 

Płatności internetowe PayByNet dla administracji publicznej (KIR)

• Petent zostaje przekierowany do systemu PayByNet, gdzie prezentowana 
jest informacja o płatności oraz lista banków, za pośrednictwem których 
można zrealizować płatność. 

• Po dokonaniu wyboru banku i zatwierdzeniu poprawności danych petent 
zostaje przekierowany do systemu bankowości elektronicznej wybranego 
banku. 



Płatności

• W systemie bankowości elektronicznej prezentowane jest polecenie 
przelewu, przygotowane do akceptacji. 

• Po akceptacji polecenia przelewu przez petenta, urząd otrzymuje z 
systemu PayByNet informację o zatwierdzeniu płatności (EPO –
Elektroniczne Poświadczenie Opłaty). Pozwala to na natychmiastową 

Płatności internetowe PayByNet dla administracji publicznej (KIR)

Elektroniczne Poświadczenie Opłaty). Pozwala to na natychmiastową 
realizację procesowania urzędowego. 

• Środki pieniężne wpływają na rachunek bankowy urzędu w standardowym 
trybie rozliczeniowym. 



Płatności
Płatności internetowe PayByNet dla administracji publicznej (KIR)

Płatności internetowe PayByNet dla 
administracji publicznej (KIR)



Płatności

Zasady przekazywania informacji o płatności 

1. Na podstawie informacji otrzymanej od platformy ePUAP, KIR S.A. przesyła w 
formie zaszyfrowanej do banku wybranego przez klienta wszystkie niezbędne 
informacje potrzebne do realizacji płatności. 

2. Petent po zalogowaniu się w kanale internetowym wybranego banku, akceptuje 
polecenie przelewu, przygotowane przez bank na podstawie informacji, którą 
otrzymał od KIR S.A. Tak przyjęta filozofia minimalizuje ryzyko błędów i zapewnia 

Płatności internetowe PayByNet dla administracji publicznej (KIR)

otrzymał od KIR S.A. Tak przyjęta filozofia minimalizuje ryzyko błędów i zapewnia 
komfort klientowi, którego zadaniem jest jedynie podjęcie decyzji o 
zaakceptowaniu płatności. 

3. Bank w trybie on-line potwierdza KIR S.A. wykonanie przez petenta płatności 

4. KIR S.A. aktualizuje status płatności w bazie i wysyła zwrotnie do banku informacje 
o wyniku tej operacji – oznacza to, że płatność staje się nieodwołalna (Izba udziela 

gwarancji dla urzędu o otrzymaniu płatności mając regwarancję w banku) 

5. Równocześnie urząd otrzymuje w trybie on-line uwierzytelnione przez KIR 
S.A potwierdzenie o dokonaniu danej płatności. 



Płatności

Realizacja płatności na rzecz urzędu

• Po zaakceptowaniu przez klienta polecenia przelewu na rzecz urzędu, 
bank dokonuje blokady środków. Po uzyskaniu potwierdzenia od KIR S.A. o 
aktualizacji statusu płatności przesłanego przez bank, bank generuje 
zlecenie płatnicze (przelew) na rachunek urzędu wskazany w informacji o 
płatności. 

Płatności internetowe PayByNet dla administracji publicznej (KIR)

płatności. 

• Bank zobowiązany jest zrealizować przelew nie później niż w następnym 
dniu rozliczeniowym (N+1) następującym po momencie przekazania 
informacji o płatności. 

• Dla każdej informacji o płatności bank generuje oddzielny przelew. Urząd 
ma możliwość uzgadniania płatności przychodzących na jego rachunek 
bankowy z informacją o płatności. Uzgadnianie płatności przychodzących 
jest możliwe na podstawie zamieszczanego przez bank w polu „tytułem”, 
identyfikatora zamówienia. 
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Dziękuję za uwagę

pawel.lubieniecki@sejmik.kielce.pl


